Zarzgdzenie Nr 11/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie
z dnia 8 czerwca 2020r.

w sprawie : wprowadzenia bezpieczenstwa w obiektach zamknigtych Gminnego Oérodka

Kultury 1 Sportu w Kleszezewie na czas epidemii Covid-19

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 491), oraz
wytycznych dotyczacych funkcjonowania doméw, centéw i odrodkéw kultury w trakcie
epidemii Covid-19 w Polsce opublikowanych na stronie internetowej Ministerstwa Kultury 1
Dziedzictwa Narodowego, zarzadzam co nastepuje:

1.

§1
Wprowadzam od dnia 8 czerwca 2020r. do odwotania ,,Procedury bezpieczefistwa w
obicktach zamknigtych Gminnego Oérodka Kultury i Sportu w Kleszczewie na czas
epidemii Covid-19” (zatacznik or 1). 7
Wprowadzam od dnia 8 czerwca 2020r. do odwolania obowigzek ztozenia przez
uczestnikéw zajeé organizowanych przez GOKIS pisemnego os$wiadczenia o braku oznak
zakazenia i nieprzebywaniu w kwarantannie wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 2 dla
0s6b pelnoletnich, zalgeznik nr 3 dla oséb niepetnoletnich).

Wszelkie podania, wnioski, pisma, zapytania oraz pozostala dokumentacje — zalecam
przesytal za  podrednictwem  poczty  tradycyijnej, poczty  elektronicznej
gokis@kleszezewo.pl.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

P.o. Dyrfktfiy GOKiS

Maciej Frfdckowiak



Zat or 1 do Zarzgdzenia nr 11/2020
Diyrektora Gminnego Ofrodka Kaoltury i Sportu w Kleszozewie
z dn. 8 czerwea 2020

Procedury bezpieczenstwa w obiektach zamknietych
Gminnego Ofrodka Kultary i Sportu w Kleszczewie

na czas epidemii Covid-19

1. Ustalenia ogélne

1.

Ustala si¢ procedury obowigzujace w Gminnym Oérodku Kultury i Sportu w
Kleszczewie w okresie epidemii COVID-19. Celem wdrozenia procedur jest
profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualnej sytuacji
epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rzadowych, a takze zapewnienie
bezpieczefistwa pracownikéw, wspdipracownikdéw Gminnego Osdrodka Kultury i
Sportu w Kleszczewie, a takze odbiorcodw korzystajgeych z jego oferty.

Wszyscy pracownicy, wspolpracownicy oraz osoby korzystajace z oferty Gminnego
Odrodka Kultury i Sportu w Kleszczewie zobowigzani sg do bezwzglednego ich
przestrzegania i stosowania. ‘

Ilekroé w ninigjszym dokumencie uzywa sie okre$lenia:

GOKiS nalezy przez to rozumieé Gminny Odrodek Kultury i Sportu w Kleszczewie
GOK - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Oérodek Kultury w Kleszczewie —
dziatajgcy w strukturach GOKGS

HWS w Kleszczewie- nalezy przez to rozumie¢ Halg Widowiskowo-Sportows GOKiS
w Kleszczewie

HS w Tulcach - nalezy przez to rozumieé Hale Sportowa GOKiS w Tulcach.
Gminny Oérodek Kultury i Sportu w Kleszczewie umozliwia podmiotom
zewnetrznym dostep do wybranych pomieszezen dla celéw zwigzanych =z
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego Gminy
Kleszezewo, w szczegdlnodei Radzie Gminy, Urzedowi Gminy, Oérodkowi Pomocy
Spolecznej, jedrostkom odwiatowym, a takZe na potrzeby prowadzenia zajeé
rekreacyjnych dla mieszkancéw gminy. Podmioty korzystajace z pomieszezen GOKIS
biora na siebie pelng odpowiedzialnosé za przestrzeganie niniejszych procedur
bezpieczenstwa wérdd uczestnikoéw organizowanych przez siebie spotkan.

II. Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie:

1.

Wprowadzone zostaja limity os0b przebywajacych w poszczegdinych salach,
stosownie do wytycznych dotyczacych zajed edukacyjnych oraz zaje¢ ruchowych, w
tym artystycznych. Za przestrzeganie limitoéw odpowiedzialna jest osoba prowadzgca
zajecia, pracownik Tub wspdlpracownik GOKIS:

sala widowiskowa GOK — 10 0s6b oraz instruktor

sala konferencyjna GOK — 8 0sdb oraz instruktor

sala dydaktyczna GOK — 1 osoba oraz instruktor

pracownia GOK — 4 osoby oraz instruktor

boisko HWS w Kleszczewie — 16 0s6b oraz dwdch instruktoréw

sala 54 I1IS z , Jgcznikiem” w Tulcach — 6 0s6b oraz instruktor

sala 60-61 HS w Tulcach — 9 0s6b oraz instruktor

sala 62 HS w Tulcach — 1 osoba oraz instruktor '

boisko HS w Tulcach — 16 0s6b oraz dwdch instruktoréw

W budynkach GOKiS obowigzuje ograniczenie wstepu:



w GOK mogg przebywad jedynie pracownicy, uczestnicy zaje¢ GOKiS w godzinach

~ zajel, podmioty wynajmujace pomieszezenia GOK i osoby wykonujgce czynnosci

10.

11.

shuzbowe,

w HWS w Kleszczewie moga przebywac jedynie pracownicy, uczestnicy zajeé
GOKiS w godzinach zajeé, podmioty wynajmujgce pomieszczenia HWS 1 osoby
wykonujace czynnosci stuzbowe,

W HS w Tulcach moga przebywac¢ jedynie pracownicy, uczestnicy zaje¢ GOKIS w
godzinach zajec, klienci Gminnej Biblioteki Publicznej w Tulcach, podmioty
wynajmujace pomieszczenia HS w Tulcach i osoby wykonujgee czynnosci stuzbowe.
W zajeciach organizowanych przez GOKiS moga braé udzial wytgcznie osoby
zdrowe, ktére ztoza pisemne o§wiadczenie o braku oznak zakazenia i nieprzebywaniu
w kwarantannie wg zatgczonego wzorn (zatgeznik nr 1). W przypadku oséb
niepetnoletnich o§wiadczenie sg zobowiazani zlozyé rodzice lub opickunowie prawni
(zalgcznik nr 2). Osoba bez o$wiadezenia nic bedzie mogla uczestniczyé w zajeciach.
Pomiedzy zajeciami odbywajacymi si¢ w tym samym pomieszezeniu zapewnione
beda przerwy umozliwiajgce opuszezenie budynku przez uczestnikéw przed
przybyciem kolejnych oséb oraz wietrzenie sali i niezbedna dezynfekeje.

Przy kazdym wejsciu do budynkéw GOKiS umieszezone zostaja pojemniki z ptynem
dezynfekujagcym. Osoby wchodzgcee do budynku zobowigzane sg zdezynfekowad rece.
W budynkach GOKIS obowigzuje nakaz zastaniania ust { nosa np. w za pomocg
maseczki lub przylbicy. Nakaz nie obowigzuje podczas zajeé w salach — po zajeciu
przez uczestnikéw miejsc, z uwzglednieniem zachowania nalezytego dystansu
przestrzennego.

Pracownicy GOKIiS zaangazowani do obstugi Klient6éw majg obowigzek uzywaé
srodkdéw ochrony osobistej: przylbice lub maseczki.

Wprowadzone zostaje ograniczenie liczby 0séb korzystajacych jednoczesnie z toalet
zaréwno damskich jak i meskich: GOK — 1 osoba; HWS Kleszczewo — 2 osoby, HS
Tulce — 1 osoba.

W toaletach, salach zaje¢ i holu dolnym umieszczone zostaja informacje dotyczace
zasad higieny i zalecen stuzb sanitarnych. '
Osoby przebywajgce w GOKiS powinny zachowaé wzgledem siebie odstep 2 metréw
i ograniczy¢ jednoczesne przebywanie w tych samych pomieszczeniach, stosujac sie
do instrukeji pracownikéw GOKiS.

Pracownicy obshugi zobowiazani sa do szczegblnego utrzymania w czystosci ciggdw
komunikacyjnych, dezynfekeji powierzchni dotykowych: porgezy, klamek,
wigeznikéw i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach oraz biezacej dezynfekeji
toalet.

H1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspoélpracownikom - WWeme dla

pracownikow:
1. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjéciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
woda z mydiem. -

2. Stosowa¢ otrzymane od pracodawcy do swojej dyspozycji, w ilodciach adekwatnych
do wykonywanej pracy, $rodki ochromny osobistej (przytbice, maseczki, rekawiczki
jednorazowego uzytku).

3. Zachowad bezpieczng odleglosé od uczestnikéw i wspdlpracownikéw — 2 metry.
4. Ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikow w pomieszczeniach.
5. Podczas wykonywania obowiazkéw regularnie czesto i dokladnie my¢ rece wodg z

mydiem.



6. Zgodnie z instrukcja znajdujacy sie przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dtonie
Srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%5).

7. Podczas kaszlu i kichania zakry€ usta i nos zgigtym tokciem lub chustecqu - jak
najszybciej wyrzucié chusteczke do zamknietego kosza i umyé rece.

8. Staraé sig nie dotyka¢ dtormi okolic twarzy, zwlaszeza ust, nosa i oczu.

9. Wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzing, i. regularnie
czysei€ i dezynfekowaé stanowiska pracy, pamigtaé o dezynfekeji powierzchni
dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wiaczniki §wiatel,
biurka, itp. Po zakoficzeniu pracy pozostawié stanowisko czyste i zdezynfekowane.

10. W przypadku pojawienia si¢ niepokojgcych objawéw choroby zakaznej, po kontakeie
z 0sobg chorg, zakazona, izolowang lub poddang kwarantannie nie nalezy przychodzié¢
do pracy, pozosta¢ w domu i ﬁoste;powaé zgodnie z instrukcja GIS (skorzystanie z
teleporady medycznej, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwonié pod nr 999
Tub 112 i poinformowaé o mozliwosci zakazenia koronawirusem).

1V. Zalecenia dla prowadzonych zajec:

1. Zajgcia prowadzone bgda w sposéb minimalizujgey bezposredni kontakt pomiedzy
uczestnikami.

2. Instruktor przed rozpoczgciem zajgé zobowiazany jest wyjasni¢ uczestnikom zasady
bezpieczefistwa i procedury obecnie obowigzujace w GOKIS i ustalié zasady
zachowania podczas zajed. _

3. Uczestnicy powinni podezas zaje¢ pracowaé w wydzielonych dla siebie przestrzeniach
1 zachowywa¢ dystans 2 m.

4. Podczas zajgé uczestnicy nie moga korzystaé z rekwizytéw i przybor6éw, kiérych
uzywajg takze inni uczestnicy. Przekazywanie sobie przyboréw, narzedzi i
rekwizytow jest mozliwe w wyjatkowych przypadkach, za zgodg instruktora,
wylgcznie po ich wezesniejszej dezynfekeji dokonanej przez instruktora.

5. Po kazdych zajeciach uzywane przez uczestnikéw przedmioty i powierzchnie sg
dezynfekowane. :

6. Zaleca si¢ prowadzié zajecia przy otwartych oknach, a jeéli to nie jest mozliwe
wietrzy¢ sal¢ co godzing minimum 10 minut.

7. Uczestnicy przychodza na zajgcia nie wezesniej niz 10 minut przed ich rozpoczgciem i
opuszczaja budynek niezwlocznie po ich zakonczeniu.

8. Rodzice odprowadzajacy dzieci na zajecia po wejsciu dziecka do sali zobowigzani sa
do opuszczenia budynku.

9. W przypadku niepokojacych objaw6w instruktor zajeé lub pracownik GOKiS
przerwal zajecia i skierowaé uczestnika do pomieszezenia 1zolacyjnego, jednoczesnie
zawiadamiajgc opiekunéw dziecka i dyrektora GOKIS.

V. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u pracownika, wspolpracownika
lub Klienta zakazenia koronawirusem:
1. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wystapienie u siebie, immego pracownika,

wspotpracownika lub osoby przebywajacej w GOKiS niepokojgce objawy lub
symptomy mogace wskazywaé na zakazenie koronawirusem, takie jak: stan
podgoraczkowy, goraczka, kaszel, dusznoéci i klopoty z oddychaniem, béle mieéni i
0g6lne zmeczenie, objawy przeziebieniowe, utrata wechu 1 smaku, powinien
niezwiocznie powiadomié o tym dyrektora oraz odizolowaé takg osobe od innych w
Wwyznaczonym pomieszczeniu. Od tego momentu nalezy zamknaé budynek, /



powiadomi¢ whasciwa micjscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna i stosowad si¢ do
wytycznych otrzymanych od shuzb sanitarnych.

. Po zaistnieniu sytuacji opisanej w ust. 1 zaleca sic ustalenie obszaru, w ktérym
poruszata si¢ i przebywata osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obowiazuj geymi w
GOKiS oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty
itp.).

. Nalezy, w miar¢ mozliwosci, sporzadzic listg pracownikéw oraz klientéw obecnych w
tym samym czasie w czgscl/czesciach obiekty, w ktérych przebywat uzytkownik i
stosowa¢ si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do 080b, kt6re miaty
kontakt z zakazonym:,



_ Zal ne 2 do Zarzadzenia nr 112020
Dyrektora Grennego Orodie Kultury 1 Sporiu w Kleszezewie
zdn. 8 crerwea 2020r,

Oswiadczenie uczestnika zaj ¢¢ GOKIS w Kleszczewie
na czas epidemii koronawirusa Covid 19

dla oséh peloletnich

Oswiadczam, ze jestem $wiadomaly czynnikéw ryzyka w zwigzku z COVID-19.
Oéwiadczam, 7e:

nie przebywatam/em w rejonie transmisji koronawirusa w okresie ostatnich 14 dni,

nie przebywalam/em z osobami objetymi  nadzorem epidemiologicznym
(kwarantanng) w zwiazkn z Covid -19,

jest zdrowaly i nie wykazujg jakichkolwick objawdw sugerujacych chorobe zakazng,

a takze zadne objawy sugerujace chorobg zakazng nie wystepuja obecnie u zadnego z
domownikéw, _

w przypadku zmiany stanu zdrowia — niezwiocznie poinformuje o tym Organizatora
zajg — dotyczy takze okresu 14 dni po odbytych zajeciach,

Zapoznalam/em sie z Procedurami obowigzujacymi w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu w
Kleszczewie na wypadek zagrozenia COVID-19 w zakresie zasad Zapobiegania zakazeniu i
rozprzestrzenianiu sie choréb.

Data, miejsce i czytelny podpis



Zat nr 3 do Zarzgdzenta nr 11/2620
Dryrektora Gminnege Odrodka Kultury 1 Sportu w Kleszezewie
Z ¢n. § czerwea 20201,

Oswiadczenie uczestnika zaje¢ GOKIS w Kleszezewie
na czas epidemii koronawirusa Covid 19

dla osdéb niepelnoletnich

Oswiadczam, 7¢ jestem $wiadoma/y czynnikéw ryzyka w zwiazku z COVID-19.
Oswiadczam, ze uczestik, ktéry bierze udzial w zajeciach:

* nic przebywal w rejonie transmisji koronawirusa w okresie ostatnich 14 dni,

» nie przebywa z osobami objetymi nadzorem epidemiologicznym (kwarantanng) w
zwigzku z Covid -19,

* jest zdrowy i nie wykazuje jakichkolwiek objawéw sugerujacych chorobg zakazng, a
takze zadne objawy sugerujgce chorobe zakaZng nie wystepuja obecnie u zadnego z
domownikéw uczestnika,

* w przypadku zmiany stanu zdrowia uczestnika — niezwlocznie poinformuje o tym
Organizatora zaj ¢¢ — dotyczy takze okresu 14 dni po odbytych zajeciach.

Zapoznatam/em sig z Procedurami obowigzujacymi w Gminnym Of$rodku Kultury i Sportu w

Kleszczewie na wypadek zagrozenia COVID-19 w zakresie zasad zapobiegania zakazeniu i
rozprzestrzenianiu si¢ chordb.

Data, migjsce i podpis opiekuna




